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仓储管理表格

一、领料单
领料单
	请领物料名称： 


	物料编号： 


	领料单号： 



	用途或制造单号： 

	说明
	日期
	数量
	单位

	
	请领
	
	
	

	
	发料
	
	
	

	领料说明： 
□未超领物料　□物料不良超用
□其他
	发料记录： 

□如数发给
□欠拨后已补足
□欠拨


	会计：          　　   　仓库：       　　　     主管：      　　   　    领用人：  


二、出货单
出货单
　　出货日期： 

	客户代号
	
	收货单位名称
	
	联系人
	

	卸货地点
	
	联系电话
	

	承运单位
	
	运输方式
	
	出货类别
	

	序 号
	品 名
	单 位
	数 量
	金 额
	实装数量
	客户实收
数量
	备 注

	
	
	
	
	
	
	
	

	合       计
	
	
	
	
	


三、退料单
退料单
退料部门：               原领料批号：                         年　月　日      编号： 

	退料名称
	料号
	退料量
	实收量
	退  料  原  因

	
	
	
	
	溢领
	省料
	不适用
	品质差
	订单取消
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 备注： 



主管：          点收：           登账：           退料人： 

四、物料库存月报表
物料库存月报表
年   月　日　
	材料名称
	规 格
	单 位
	上期结存
	本月进库
	本月出库
	结存

	
	
	
	数量
	数量
	数量
	数量

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



总经理：              经理：             会计：               经办人： 

五、呆料库存月报表
呆料库存月报表
年　月　日                                                 页次： 

	项次
	物料号
	物料名称
	库存数量
	最后领用日期
	呆滞时间
	原因分析

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


　　 审核：                      填表： 

六、物品报废单
物品报废单
□设备工具类          □产品类          　　　　 日期： 　　年 　月 　日
□原材料类  

                                                                   　　 编号： 
	报废物品名称
	
	物品编号
	
	报废数量
	
	原用途或
制造号码
	

	 报废原因及状况： 

	处置方式： 



	 成本计算（限产品类物品报废时填）： 


	评定价值： 


	材料
	人工
	分摊费用
	合     计
	单位成本
	合计单价

	
	
	
	
	
	

	经理
	
	入账
	
	价值
评定
	
	审核
	
	填表
	


